


圖書館開放時間 

週一到週五早上8:30~下午5:00 
下課時間可入內閱讀或帶著自己的學生證
來借書。 

★注意： 
     沒有辦理借書手續是不能把書帶出圖書館喔！ 



個人利用圖書館 

閱覽服務： 
借書、還書、預約、續借、兌換閱讀認
證獎卡、午修通行證、雲端故事務通行
證、好書分享單。 
 
利用時間：上午大下課20分鐘 
                    下午大下課30分鐘 
                      



借書冊數規定 

可外借資料  數量  借期  續借  
逾期罰則  

（暫停借書權
利）  

中英文圖書  
4冊  

2 本中文書  
2 本英文書  

14天  2次 
(每次14天)  

逾期1天停借1
天，  
逾期2天停借2
天,  
以此類推…  



圖書館逾期規則-1 
 

圖書逾期未還；圖 
書館會發送【圖書 
長期逾期通知單】 
請老師提醒小朋友 
帶通知單回家，請 
家長協尋。 



圖書館逾期規則-2 
圖書逾期30天以上未 
還；圖書館會發送 
【圖書賠償通知單】 
請老師提醒小朋友帶 
通知單回家，請家長 
協尋，並請家長勾選 
賠償方式。  



圖書館賠償規則 

圖書逾期30天以上不還；或申報遺失
60天內沒有賠償，小朋友將被罰無限
期停止借書權利，直到處理完所有違
規事件為止。 
遺失圖書館的書請買相同的書還給圖
書館；或賠原書的訂價，外加新台幣
100元的處理費。 



圖書分類vs.館藏區域 



F-少年小說(Fiction) 
 
少年小說中的「少年」為10到15

歲，國小高年級至國中階段的讀者

群。小說所呈現的內容，符合少年

心理、生理發展需求，並且能幫助

少年明辨是非與善惡，讓他們能從

閱讀的經驗中，得到啟蒙與成長。 



找找少年小說 
 

 中文少年小說書背標籤長這樣→ 

英文少年小說書背標籤長這樣→ 



少年小說排架 

 

比較類
號順序 

確認類別 



         【中國圖書十大分類】 
 

 

 



知識類(Non-fiction)圖書區 
 

 包含藝術、自然科
學、生活休閒、百
科 ...等各種主題的
書，比如:動物、宇
宙、畫畫…跟知識
有關的書來這裡找
就對了! 



知識類排架 

 

確認類別 

比較類
號順序 



館藏查詢 
 
證號:學號   密碼:身分證字號 

D：登入及多元功能連結服務區 

A：館藏檢索、新書瀏覽區 

B：多元主題推廣展示區 
C：讀者熱門資訊區 



館藏查詢-進階查詢 
 

A：利用題名、作者、主題等進行檢索 



館藏查詢-進階查詢 
 

B：利用出版年、語文、館藏室限制檢
索，更加精準 



館藏預約 
步驟一：點選預約 
• 路徑1：首頁> 查詢結果 

 
 
 
 

•路徑2：首頁 > 查詢結果 > 書目資料  

 

 

點選預約 

點選預約 



館藏預約 
步驟二：確認資訊後點選「預約」 

 

 

 

 
 

出現「預約成功」訊息視窗表示完成 
 
 
 
 

點選預約做確認 



個人書房 
個人流通狀況與歷史記錄查詢 

 



個人書房-續借 
步驟一：勾選欲續借的書籍 
• 路徑：個人書房 > 借閱/續借 

 

 

 

 

• 當無法續借時，則無勾選框並顯示提示圖示 
 
 
 
 
 

勾選指定書籍 

不能續借時，出現提示圖示 



個人書房-續借 

步驟二：點選「續借」 

 

 

 
出現「續借成功」視窗即完成 

 

點選續借 



個人書房-修改個人資料 

步驟一：點擊「修改個人資料」 
路徑：個人書房 > 個人資料 

進入資料編輯頁面 



個人書房-修改個人資料 

    步驟二：編輯完後，點選「確定」 
 

 
 
 
 
 
        出現「修改完成」視窗即完成 
 

紅框為可修改資料 
修改後，按確定確認 



【參考工具書的類型】 
 
    大 多 數 的 人 稱 它 為 參 考 書 ， 也 有 
人 稱 它 為 工 具 書 ， 這 些 書 蒐 集 的 
內 容 較 為 廣 博 ， 有 一 定 又 特 別 的 
編 排 體 例 ， 以 便 於 讀 者 查 檢 ， 通 
常 只 供 查 檢 之 用 ， 不 需 從 頭 到 尾 
閱 讀。 

 



【參考工具書的類型】 
 

• 蒐 集 資 料 ： 因 參 考 工 具 書 內 容 廣 泛 ，  
如 書 目 、 索 引 與 摘 要 ， 旨 在 指 引 讀 者 
蒐 集 資 料 之 路 ， 。 

• 解 答 疑 難 ： 書 本 可 以 找 到 解 答 ， 然 而 
書 海 茫參 考 工 具 書 就 是 解 決 問 題 的 大 
恩 人 ， 尤 其 是 字 辭 典 、 百 科 全 書 、。 

• 特 殊 體 例 ： 參 考 工 具 書 則 為 了 查 檢 方 
便 以 字 順 、 音 順 或 筆 畫 數 為 序 ， 有 其 
特 殊 之 體 例 排 列 ， 如 字 辭 典 、 百 科 全 
書 、  書 目 、 索 引 摘 要 等 。 



 
 
• 局 部 閱 讀 ： 參 考 工 具 書 是 解 答 疑 
難 的 ， 只 要 查 檢 書 中 有 關 部 份 把 
疑 難 解 開 即 可 。 

• 持 續 修 訂 ： 參 考 工 具 書 雖 然 內 容 
廣 博 ， 卻 因 時 間 與 空 間 或 人 物 的 
變 動 而 有 很 大 的 改 變 ， 為 期 資 料 
的 完 整 與 新 穎 ， 必 須 定 期 修 訂 或 
增 加 補 編 。 

 
 

【參考工具書的類型】 



【參考工具書的類型】 

包括書目、索引、字典/辭典、百科全書、年鑑、年表
/大事記、名錄、各種目錄、手冊、傳記參考資料、地
理參考資料、圖鑑、統計、法規等十四種類型參考工
具書。 



科學研究方法FOR Grades 4-6 



資料搜尋工具＆檢索技巧 
 



 i-Search數位閱讀學習e-寶庫 
 



iRead Book華藝電子書 



iRead Book華藝電子書 

書籍分類列表 
檢索欄位 



iRead Book華藝電子書 



深耕閱讀‧推動閱讀 

年份 月份 主題 

2019 9 記得我們有約 

2019 10 與志遠老師說植物 

2019 11 決戰外太空 

2019 12 東西節慶大調查 

2020 1 鼠歲報佳音 

2020 3 追尋家鄉的記憶 

2020 4 我的爸爸超厲害 

2020 5 創.藝.時光機 

2020 6 閱讀新視界 



悅讀、學習、探索@KCIS小學圖書館 
 

Coming together 

Sharing together 

Working together 

Succeeding together 
 

      Have a Wonderful School Year 
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